
 

 

VACANTE: Responsable de Programas Especiales  

La Universidad Iberoamericana Ciudad de México, a través de la Coordinación de Movilidad 

Estudiantil, busca a un/a nueva/o colaborador/a para desarrollar, implementar y acompañar 

programas especiales, programas interculturales y programas a la medida para estudiantes 

internacionales. 

Ubicación: Ciudad de México (Santa Fe). 

Fecha de comienzo: febrero/marzo de 2021. 

Tiempo completo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La Universidad Iberoamericana: 

La Universidad Iberoamericana Ciudad de México (IBERO) es una institución de educación superior 

privada que forma parte del Sistema Universitario Jesuita. Fundada en 1943, hoy cuenta con 

alrededor de 12,500 estudiantes en sus diferentes programas. La IBERO figura entre las 

instituciones de educación superior más prestigiosas de América Latina. Con 36 Licenciaturas, 6 

Especialidades, 29 Maestrías, 11 programas de Doctorado y 7 carreras técnicas, la IBERO ofrece 

una amplia gama de programas académicos de primer nivel.  

 

Como institución jesuita, la IBERO defiende prioridades institucionales que difieren de las de muchas 

otras universidades privadas en todo el mundo, por lo que el pilar central de la visión y misión de 

IBERO es buscar una influencia positiva en la sociedad. La excelencia académica, por lo tanto, es un 

medio para el objetivo de educar a las mejores personas para el mundo. 
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Ubicación y característica del puesto: 

El puesto está categorizado como Asistente de Programas Especiales y está integrado en la 
Coordinación de Movilidad Estudiantil (CME), la cual está adscrita a la Dirección de Cooperación 
Académica. Somos un equipo joven, dinámico y ambicioso, con 7 integrantes en total. Damos 
especial importancia a un buen clima laboral y la colaboración y convivencia como equipo. 

La CME está a cargo de todos los programas de movilidad e intercambios de la IBERO (salientes y 
visitantes). Cada año, gestionamos las estancias académicas de aproximadamente 700 estudiantes 
IBERO en el extranjero, y recibimos alrededor de 400 estudiantes visitantes de todo el mundo. 

La principal responsabilidad de la/el nuevo responsable de Programas Especiales será el 
desarrollo y la implementación de proyectos especiales de corta duración para grupos de 
estudiantes procedentes de diferentes universidades extranjeras. Estos programas complementan el 
programa de intercambio tradicional semestral.  

 
 
Perfil de la/el postulante: 

 Estudios: Relaciones Internacionales, Comunicación, Sociología, Turismo, Administración, 

Hospitalidad, o afines 

 Escolaridad: Licenciatura (Maestría deseable) 

 Excelente dominio del inglés (C1) 

 Experiencia laboral: mínimo 3 años 

 Áreas de experiencia (ejemplos): Desarrollo y gestión de proyectos, logística, organización 

de eventos, manejo de grupos, atención a clientes, relaciones interculturales, gestión 

internacional; experiencia laboral o educativa en el extranjero es deseable 

 Habilidades personales: se busca una persona con facilidad de relación interpersonal, 

creativa, muy organizada con orden y claridad en el trabajo, responsable, dinámica y 

proactiva 

 Disponibilidad de tiempo para realizar actividades fuera de los horarios regulares en 

ciertas temporadas (acompañar a grupos en fines de semana ocasionalmente) 

 Manejo seguro de Excel 

 Conocimientos básicos de cálculos y diseño 

 

Funciones principales del puesto: 

1 

 

Diseñar, desarrollar e implementar programas especiales para alumnos visitantes y grupos 

procedentes de universidades de diferentes países: programas cortos, programas 

interculturales y a la medida. 

2 

 

Coordinar la operación y logística de los programas especiales: espacios, transporte, 

contratación de docentes y servicios, tramite de pagos a proveedores, actividades 

extracurriculares y excursiones etc., y acompañar a los grupos en las actividades dentro y 

fuera del campus. 
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3 
 

Negociar y calcular costos y precios. Evaluar los resultados y el impacto financiero de los 

programas cortos y especiales, y monitorear el Fondo de Programas Especiales. 

4 
 

Elaborar estrategias de mercadotecnia y realizar las acciones para la difusión de los 

programas especiales. 

5 
 

Coadyuvar en el desarrollo y en la implementación de programas de internacionalización en 

casa en la IBERO. 

6 

 

Organizar eventos especiales anuales/semestrales: Feria Internacional Estudiantil (anual), 

“Rally Ibero Exchange” (semestral), IBERO Buddy Program (semestral). Coadyuvar en la 

organización y logística de otros eventos y programas organizados por el área o por la 

Universidad. 

7 
 

Representar, si se precisa, a la universidad en ferias educativas internacionales y nacionales 

para la promoción de los programas cortos y especiales. 

 

Ofrecemos: 

 Ambiente laboral agradable 

 $16,000 a $20,000 pesos libres/mes aprox., más fondo de ahorro, caja de ahorro, vales 

de despensa, 70 días de aguinaldo, prima vacacional, bonos de productividad y extras 

 Excelentes prestaciones 

 Periodos vacacionales muy atractivos 

 

Información y Solicitud: 

Para postularse a la vacante, favor de enviar una carta de presentación y el CV a 

info@internacional.ibero.mx. Más información acerca de la Coordinación y nuestros programas está 

disponible en la página www.internacional.ibero.mx. El comienzo del trabajo está previsto para 

febrero/marzo de 2021. 

¡Será un placer conocerlo/la!  
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