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TRESORIER

Ce poste, en contrat local, implanté au Lycée Pasteur, est a pouvoir a compter du 08/02/2021 pour une
durée indéterminée, avec une période d'essai de 45 jours, renouvelable une fois.

Désignation du poste :

Ce poste positionné au Service Administratif et Financier (SAF), a temps complet (40h), est placé sous I'auto-
rité hiérarchique de la Directrice Administrative et Financiére (DAF) et du Proviseur du Lycée Pasteur.

Désignation des taches :

Réalisation de I'ensemble des opérations de trésorerie.

Suivi, analyse et justifications des comptes.

Respecter les obligations financiéres et fiscales, préparer les paiements a I'échéance.
Communication avec les établissements bancaires.

Aide aux opérations de comptabilité.

Les missions pourront évoluées en fonction des besoins du service administratif et financier.

Profil souhaité :

Connaissances souhaitées en comptabilité, de préférence brésilienne.
Maitrise des outils informatiques

Capacité d'analyse et de synthése

Capacité a communiquer, a travailler en équipe

Rigueur, loyauté, disponibilité, autonomie, organisation

Portugais courant, Frangais lu et parlé
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Candidature et conditions :

Le candidat devra &tre en droit de travailler au Brésil (détenteur d’une carte de travail actualisée, d’un PIS,
CPF, RG ou RNE), fournir une lettre de motivation a I'attention du proviseur, un curriculum vitae, une copie
des documents d’identité et la fiche de candidature complétée disponible sur le site du lycée
http://www.|fpasteur.com.br/fr/Recrutement.

Date limite d'envoi du dossier de candidature :

Le dossier devra étre envoyé au plus tard le 22 janvier 2021 a I'adresse mél suivante : cv@Ifpasteur.com.br

Traitement des candidatures :

Une premiére sélection sera réalisée sur dossier.
Les candidats retenus seront convoqués a un entretien prévu a compter du 28 janvier 2021.
Les ¢uiidatures seront classées et soumises a la commission locale de recrutement pour avis.
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