
 
 

Descripción del Puesto 
          N°001-2022 

 
 

Encargada(o) de Comunicación, cultura científica y Convenios 

(contrato de duración indeterminada, disponibilidad inmediata) 
 
AFECTACIÓN ESTRUCTURAL 
 
Instituto Francés de Investigación para el Desarrollo (IRD) 

Referente científico esencial sobre los grandes desafíos de desarrollo y un organismo multidisciplinario reconocido 
internacionalmente, el Instituto Francés de Investigación para el Desarrollo es un establecimiento público francés bajo la 
doble tutela del ministerio de educación superior, la investigación e innovación y el ministerio de Europa y asuntos 
exteriores. Durante más de 75 años, ha llevado a cabo un enfoque original de investigación, experticia, capacitación e 
intercambio de conocimientos en beneficio de los territorios y países que hacen de la ciencia y la innovación una de las 
primeras palancas de su desarrollo. Casi el 40% del personal del Instituto trabaja en el extranjero. 
 
Estructura de afectación  

El empleado será adscrito a la Representación del IRD en Perú. 
 
Representación del IRD en Perú 

Fue en 1967 que el IRD (ex-ORSTOM) llegó a Perú a pedido de la Comisión de la Carta Geológica del Servicio de Geología y 
Minas, que solicitó se realice un estudio geológico de la cordillera de los Andes. Además de las Ciencias de la Tierra, que 
todavía constituyen una parte importante de las actividades de investigación, se desarrollan investigaciones y cooperación en 
otras disciplinas: Climatología y recursos hídricos - Economía - Diversidad cultural y lingüística - Salud - Biodiversidad 
 
El IRD lleva a cabo sus programas de investigación y capacitación en estrecha colaboración y con una especial preocupación 
por la equidad con sus contrapartes: universidades, institutos públicos, empresas, instituciones francesas y organizaciones 
internacionales presentes en Perú. Por lo tanto, los investigadores del IRD y sus socios contribuyen en igualdad de 
condiciones con la ciencia para las necesidades de las poblaciones.  
Actualmente, 5 investigadores y 3 empleados de derecho local están adscritos a la representación. Durante el año, recibimos 
alrededor de 50 investigadores en misiones de larga o corta duración. 
 
AFECTACIÓN GEOGRÁFICA 

Perú, Lima, Calle Contralmirante Pedro Garezón Thomas 172, Miraflores.IÓN DEL PUESTO 

Misión Bajo la responsabilidad del representante del IRD en el Perú, en vínculos funcionales con las direcciones 
encargadas de la comunicación y la cultura científica en la sede, el(la) oficial de comunicación garantizará 
las actividades de comunicación con el fin de promover la identidad del IRD en la región y la actualidad de 
sus investigaciones. Ejecutará actividades de difusión de la cultura científica. Su misión también será 
supervisar la gestión de convenios y contratos, junto con el Departamento de Asuntos Jurídicos, los 
responsables de las delegaciones regionales del IRD y el Departamento de Estudios y Relaciones con las 
Representaciones de la sede del IRD en Marsella. 
 

Actividad: 

I. Encargad(a)o de la Comunicación y Cultura Científica 

• Difundir las actividades del IRD a la comunidad científica local y regional, a los estudiantes y al público en general 
mediante: 

- La realización de productos y medios de comunicación escritos con el apoyo del proveedor y diseñador gráfico 
(prospectos, banners, folletos, etc.) 

- La animación de la página de Facebook con vocación regional 
- La organización de eventos institucionales, científicos y público en general (conferencias, cafés científicos, 

exposiciones eventos y festivales, debates cinematográficos, etc.) 
- Planificación y gestión de gastos de operaciones de comunicación 
- La creación y animación de redes de corresponsales: (socios, asociaciones, museos...) 
- Difusión de las publicaciones del IRD (Ciencias al Sur, Hojas de actualidades Científicas, folletos, etc.) 



• Actualizar el sitio web del IRD en Perú 

• Comunicarse con los medios de comunicación: 

- Crear redes de medios (prensa, newsletter, web, blog) 

- Evaluar el impacto de las acciones de comunicación 

- Redactar comunicados de prensa 

• Promover la difusión de información científica y técnica: 

- Crear un soporte informático para la difusión interna y/o externa de informes de eventos científicos, publicaciones, 
tesis y disertaciones realizadas en el marco de la cooperación IRD / Socios (newsletter) 

• Gestionar la comunicación interna 

- Gestionar, en colaboración con la (el) asistente del representante, la base de datos de contactos del IRD en Perú 

- Desarrollar acciones, recursos, redes al servicio de los agentes y estructuras del IRD en el Perú, como la animación 

del espacio colaborativo y la organización de reuniones. 

- Crear vínculos con los encargados de comunicación de las otras representaciones IRD en la región "América Latina y 

el Caribe", y desarrollar herramientas de comunicación e intercambio de información en la región. 

 
II. Encargada(o) del Seguimiento y Gestión de los Convenios 

• Supervisar y gestionar acuerdos y contratos, en colaboración con el Departamento de Asuntos Jurídicos, los responsables 

de las delegaciones regionales del IRD y el Departamento de Estudios y Relaciones de la sede del IRD en Marsella, gerente 

local Sirocco 

• Hacer un seguimiento de las becas del IRD y escuelas de doctorado franco-peruanas, apoyar a los becarios en sus trámites: 

Campus France, Embajada, etc. 

 Remplazar, durante licencia o ausencia, a la (el) Asistente Ejecutiva(o) de la Representación. 

 
 

PERFIL BUSCADO 

Competencias 

• Dominio del software de oficina, incluyendo el procesamiento de textos y de presentación (Office Pack, Open Office 

Suite...) y herramientas de publicación en línea 

• Manejo de redes sociales (Facebook, Twitter, Instagram). 

•  Conocimiento de software de PAO (InDesign...) y software de edición de fotos (Photoshop, Illustrator...) 

•  Fluidez en español y francés, oral y escrito 

•  Conocimiento del idioma inglés 

•  Buen conocimiento de los medios de comunicación locales y la red de socios del IRD (Institutos, Universidades, 

Ministerios) 

 Dominar las normas y estándares de Internet y multimedia 

•  Excelentes habilidades de redacción en francés y español 

•  Creatividad y sentido de la iniciativa 

• Capacidad para trabajar de forma independiente y coordinar esfuerzos en un entorno internacional. 

•  Saber reportar regularmente a su responsable y enlaces funcionales 

•  Disposición para tomar iniciativas y hacer propuestas de mejora 

•  Rigor y precisión 

Formación Diploma avanzado (nivel de maestría deseable), comunicación y / o disciplinas científicas y / o humanidades 

Habilidades 

•  Autonomía, sentido de organización, diplomacia, contacto y comunicación 

•  Sentido de responsabilidad y fuerza de propuesta, toma de decisiones 

• Gusto por las relaciones humanas y el trabajo en equipo 

 
Entorno de estación de trabajo 

Limitaciones: Durante los eventos que tienen lugar por la noche, es de esperar una extensión excepcional de la jornada 
laboral, que se compensará con su recuperación. También es de esperar viajar dentro del país para eventos organizados con 
nuestros socios en las provincias. 
Condiciones de trabajo: trabajo de oficina 



 
CONTACTO 

El expediente de postulación comprenderá: CV, carta de motivación en francés, certificado de antecedentes penales y carta 
de recomendación. El expediente deberá ser enviado a la siguiente dirección de correo electrónico: perou@ird.fr 

La fecha límite para la recepción de las postulaciones es el viernes 20 de mayo a las 5pm.  
 


