
 

 
Présentation : 

Le service de coopération et d’action culturelle de l’Ambassade de France au Mexique et l’Institut 

Français d’Amérique Latine recherche un.e stagiaire du 1er juillet au 31 décembre 2024 pour appuyer 

l’équipe culturelle.   

Le service de coopération culturel a pour objectif de créer du lien entre les artistes et les institutions 

culturelles françaises et mexicaines.  

Il participe à la représentation de la culture française au Mexique, via l’appui à la présence d’artistes 

français lors de grands événements et festivals dans les domaines du spectacle vivant (Cervantino, 

Santa Lucia…), de la littérature (Hay festival, FIL…), du design (Design Week) et de l´art contemporain 

(Zon MACO…) notamment.  

Il a aussi la charge de l’organisation d’événements culturels, souvent en transversalité avec d’autres 

coopérations de l’ambassade et/ou d’autres institutions locales.  

Une stratégie de soutien dans le domaine du livre est également mise en place par le service culturel.  

 

Actuellement le service culturel du Service de Coopération et d’Action culturelle (SCAC) est composé 

de 4 personnes : l’attaché culturel, la VIA chargée de mission culturelle, l’assistant de coopération 

culturel et le chargé de coopération culturelle au consulat général de Monterrey.  

Missions :  

Sous l’autorité de ces derniers, le.a stagiaire exercera les missions suivantes :  

/ Aide à la gestion administrative et budgétaire du service : rédaction et suivi des conventions, puis 

des paiements ; 

/ Suivi des relations avec les artistes, les acteurs culturels mexicains et le réseau français au 

Mexique dans le cadre des grands événements et festivals du second semestre dans les secteurs 

du spectacle vivant, du livre et du design ;  

/ Appui à la mise en œuvre logistique des événements : relations avec les fournisseurs et 

partenaires du service ; 

/ Suivi du fichier des contacts et des courriels génériques du service ; 

/ Travail de recherche et de veille culturelle en France et au Mexique. 

 

Profil recherché : 

/ BAC +4 ou +5 en gestion de projets culturels et/ou parcours international ; 

/ Excellent niveau d´espagnol écrit et parlé requis ; 

/ Bon niveau d’anglais apprécié ;  

/ Rigueur, adaptabilité, autonomie ; 



 

 
/ Très bonnes capacités rédactionnelles ; 

/ Bon relationnel ; 

/ Disponibilité ponctuelle le soir ; 

/ Une expérience dans une institution culturelle serait appréciée ; 

/ Une expérience préalable de l’expatriation est un plus, a fortiori dans un pays hispanophone.  

 

Conditions de travail et rémunération : 

Prise de poste : 1er juillet 2024 

Date limite de candidature : 5 mai 2024 

Entretien : 8 mai 2024 

 

15% du plafond horaire de la sécurité sociale : 4,35€ de l’heure  

 

Horaires : Du lundi au jeudi de 9h30 à 18h00 et le vendredi de 9h00 à 14h00.  

La durée hebdomadaire travaillée est de 35 heures par semaine.  

 

Gratification totale due pour 128 jours (896 heures) : 3 958.50 € 
Gratification mensuelle lissée sur la totalité de la durée de stage (6 mois) : 659.75 € 
 
2.5 jours de congés par mois.   


