
 

 

L’Institut  Français  d’Indonésie  est l’opérateur de l’Ambassade de France pour le développement de la 
coopération française en Indonésie. 
Il organise  chaque  année  une  centaine  d’événements  culturels dans tous les domaines, des séminaires, 
acuueille des milliers d’étudiants dans sa médiathèque ou dans les salles de cours de français, encourage les 
liens entre les universités indonésiennes et françaises, et d’une manière générale favorise les relations entre les 
deux pays dans tous les domaines. 

 

L’Institut  Français  d’Indonésie  (IFI)  Bandung 
recrute  un/une 

Assistant/e de direction (H/F) 
 
 

Institut  Prancis  Indonesia  di  Bandung 

mencari seorang pria/wanita untuk lowongan 

Asisten Direksi 
 
 
L’assistant(e) de direction assiste un ou plusieurs responsable(s) afin d'optimiser la gestion de leur activité : 

 Secrétariat général  

 Coordination de l'organisation des événements 

 Gestion des personnels  

 Relations institutionnelles 

 Gestion des affaires du consulat honoraire 
 
Sa rigueur, sa disponibilité, sa polyvalence, son aisance relationnelle sont des atouts essentiels au bon 
fonctionnement de l’institution. 
 

Profil  recherché  :   

 De  nationalité  indonésienne 

 Sens du service, de l’initiative, capacité d’anticipation et de priorisation 

 Maîtrise de la suite office et des bases de données 

 Bonne présentation, honnêteté, dynamisme, initiative, rigeur, sens de l’organisation, investissement 
personnel réel, 

 Maîtrise correcte du français appréciée (minimum B1), maitrise de l’anglais 
 
Date  de  prise  de  fonction  :  le 8 février 2017 

 
  
Type  de  contrat  :  CDI avec période d’essai 
Durée hebdomadaire de travail de 40 heures. Congés annuels de 24 jours (plus les jours fériés) 



 
Pour postuler: Merci de bien vouloir faire parvenir par mail avant  le 29 décembre 2016 

une  lettre  de  motivation  ainsi  que  votre  curriculum  vitae  en  français  ou  en  indonésien à: 
melanie.martini@ifi-id.com  
    
Les  candidat(e)s  présélectionné(e)s  seront  invité(e)s  à  passer  un  entretien  d’embauche. 

Pour  toute  information  complémentaire,  merci  de contacter par  e-mail  desy.veranica@ifi-id.com  
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