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Posição Estagiário de RH  

Reporte Analista de Recursos Humanos 

Escopo O Estagiário de Recursos Humanos deverá se desenvolver como profissional da área de na 

EDF Norte Fluminense, tendo assim uma oportunidade de adquirir experiência e 

conhecimento. 

Descrição do 
cargo 

Sob a supervisão da Analista de Recursos Humanos, as atividades do candidato selecionado 
englobarão: 

- Auxiliar na construção e execução do plano anual de treinamento. 

- Auxiliar na elaboração de procedimentos de RH. 

- Dar suporte ao desenvolvimento e implementação do sistema de avaliação de 
desempenho e treinamento. 

- Dar suporte na montagem e acompanhamento do plano de ação decorrente dos 
resultados da pesquisa de clima organizacional. 

- Realizar inscrições em treinamentos, acompanhar a realização e toda a logística. 

- Elaboração do relatório mensal dos indicadores para a matriz. 

- Apoio nas apresentações das reuniões estratégicas o Diretor de RH (Comitê de 
Remuneração, Conselho de Administração...). 

Perfil requerido - Graduação em andamento, a partir do 4º período, nos cursos de Administração de 
Empresas ou Psicologia. 

- Fluência, escrita e falada, em inglês e francês. 

- Bom conhecimento do pacote Microsoft Office, em especial Excel e Power Point. 

- Excelente redação. 

- Desejável experiência internacional. 

Duração Até 24 meses 

Local Rio de Janeiro, Brasil. 

 


