
Détail de l'offre : Chargé(e) de mission à Campus France de Pékin

Partenaire            Ambassade de France en Chine
Adresse 北京市朝阳区天泽路60号

Ville Pékin
Référence 23D1681436833

Titre Chargé(e) de mission à Campus France de Pékin
Description du poste Sous l'autorité conjointe du responsable du bureau procédure et du responsable du

bureau promotion et orientation ainsi que de la coordinatrice nationale du réseau
Campus France, le/la chargé(e) de mission s'assurera de l'organisation et de la
surveillance des tests de français pré-consulaires de l'espace Campus France de Pékin et
elle participera également au travail de promotion de l'enseignement supérieur français
en Chine.

Organisation et surveillance des tests pré-consulaires à l'espace Campus France de Pékin
;
Définition d'un protocole d'accueil des candidats au tests TCF/TEF ;
Gestion de la comptabilité des tests TCF/TEF pour tout le réseau Campus France Chine ;
Assurer le lien avec les différents publics de Campus France (étudiants, parents, agences
éducatives, établissements chinois, média, alumni), proposer des actions de promotion
ciblées, des messages promotionnels pour chaque public et des actions partenariales ;
Participation à l'organisation d'évènements coordonnés par le bureau promotion et
orientation (salons d'éducation, conférences, ateliers...) ;
Assistance dans la préparation de supports de communication et dans l'animation de
différents comptes de l'espace sur des plateformes de réseaux sociaux ;
Traduction de documents promotionnel du français vers le chinois ;
Autres tâches ponctuelles sous la conduite de la direction de la coordination nationale.

Type de contrat Emploi
Métier Administration / juridique

Enseignement / Education
Description de la société Le réseau Campus France en Chine est dédié à la mobilité des étudiants chinois vers la

France. Ses missions consistent à orienter les étudiants dans la construction de leur
projet d'études vers la France, à promouvoir l'enseignement supérieur français et à
assister les étudiants dans la procédure de demande de visa d'études vers la France.

Le réseau Campus France est composé de 6 espaces à Pékin, Shanghai, Wuhan, Canton,
Chengdu et Shenyang et 4 antennes, et de 4 antennes à Hangzhou, Jinan, Nankin et Xi'an.

Localisation Pékin
Pays Chine 

Profil recherché PROFIL
Formation en gestion ou marketing (équivalent BAC + 3 minimum) ;
Bonne maitrise de la langue française à l’écrit et à l’oral ;
Connaissances de l’enseignement supérieur français et chinois ;
Qualités relationnelles, sens du travail en équipe ;
Sens de l’organisation ;
Rigueur, réactivité, disponibilité ;
Aisance dans les outils informatiques ;
Planification et suivi d’évènements ;

Polyvalence.
CONDITIONS
De nationalité chinoise ;
Poste à temps complet basé à Pékin dans les locaux de l’Institut français de Pékin ;
Contrat de droit local pour une durée de deux ans renouvelables.

Expérience Débutant (-3 ans)
Secteur Administration Publique

Formation et Enseignement
Administration

Langues Français

https://www.francealumni.fr/

