
Détail de l'offre : Adjoint(e) de direction

Partenaire WuYouChuGuo SARL
Adresse Tianjin

Ville Tianjin
Référence 19D1573547551

Titre Adjoint(e) de direction
Description du poste Elle travaille sous la responsabilité de directeur. Elle assiste le directeur dans la gestion

de l'entreprise, suit l'ensemble des opérations administratives et stratégiques et en
rapporte au directeur.

Mission：
Gère et entretient les relations avec différents types de partenaires 
Organise et effectue les conférences en ligne et hors ligne
Classe des dossiers de client et gère la relation client 
Planifie les événements culturels avec les partenaires
Chargée de communication intérieur et extérieur

Type de contrat Emploi
Métier Administration / juridique

Société WuYouChuGuo
Description de la société WuYouChuGuo est une entreprise créée à l'Overseas Students Pioneer Park à Pékin en

2016, Elle établit un lien entre les étudiants en Chine et à l'étranger. Les étudiants se
communiquent et partagent sur la plate-forme.

WYCG travaille avec des universités françaises et chinoises ainsi que différents
partenaires des pays francophones. L'entreprise propose des services de qualité aux
étudiants.

Dans une optique d'expansion, le directeur général recherche une adjointe de direction.
Localisation Tianjin

Pays Chine 
Profil recherché Profils attendus：

- Être au moins titulaire d'un diplôme de licence au pays francophone
- Bon niveau de langue française et anglaise( DALF C1 et IELTS 6.5 )
- Avoir une expérience professionnelle dans le média, l'éducation (privilégié)
- Excellent sens du contact, authenticité, adaptabilité, enthousiasme, esprit d'ouverture
-  Accepter des stagiaires si convenable

Avantages salariaux：
- Salaire de base + bonus+ prime de fin d'année

Pièces à fournir：
-  CV détaillé avec la photo
-   Lettre de motivation avec le projet professionnel 
-   Lettre de recommandation si possible 

Contact Wechat : 
505020688 pour poser des questions 

Poste basé à Tianjin avec déplacement ponctuel en Chine et en France, une rémunération
intéressante avec possibilité d’hébergement.

Expérience Débutant (-3 ans)
Secteur Services Personnels

Langues Chinois (mandarin)

https://www.francealumni.fr/

