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Détail de I'offre : 00000 Coordinateur/trice pédagogique

Partenaire

Adresse

Ville

Référence

Titre

Description du poste

Type de contrat
Société
Description de la société

Localisation
Pays
Profil recherché

Alliance frangaise de shanghai

0000000002970

Shanghai

20D1596179449

00000 Coordinateur/trice pédagogique

Placé sous I'autorité du Responsable pédagogique, le/la coordinateur/trice pédagogique
participe a la gestion des activités d'enseignement de I'AFS en lien étroit avec les autres
membres du pole.

Ses missions principales sont, selon la répartition faite au sein du pole :

- Participation a I'élaboration et a I'édition des plannings des cours ;

- Création et gestion des classes sur le systéme ;

- Gestion des professeurs et des classes au quotidien (remplacements, annulations,
modifications des plannings...);

- Suivi des apprenants (demandes particuliéres, absences, attestations...) ;

- Relation avec les partenaires pour les cours extérieurs (participation a I'élaboration des
offres de cours, suivi des dossiers...) ;

- Gestion du matériel pédagogique des cours ;

- Tenue des tableaux de bords pour le suivi et les statistiques ;

- Particpation a la gestion des examens ;

- Collaboration avec les autres poles de I'AFS.

- Emploi a plein temps;

- 5 jours ouvrables par semaine dont 1 sur le week-end ;

- Lieu de travail principal dans le centre de Hongkou mais également dans le centre de
Changning selon besoin ;

- Les conditions salariales seront discutées a l'issue de I'entretien pour les candidats
présélectionnés.

Pour candidater, les personnes intéressées doivent adresser leur candidature a
candidature@afshanghai.org au plus tard le 7 aoGt 2020, accompagnée de :

-un CV + références ;

- une lettre de motivation .

Emploi
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- Etudes supérieures ou dipldme universitaire en enseignement ou en langue et culture
francaises souhaités.

- Expérience professionnelle dans le domaine souhaité.

- Un vif intérét pour le dialogue interculturel, la culture, la langue francaises.

- Excellentes compétences administratives et organisationnelles.

- Une grande attention pour les détails afin d'assurer la qualité des différents dossiers.
- Qualités de communication, d'initiative, d'adaptation et de réactivité.

- Esprit d'équipe, de responsabilité et de rigueur.

- Excellente connaissance pratique de la suite MS Office.

- Niveau de langue natif en chinois, maitrise de la langue francaise et anglaise souhaitée.


https://www.francealumni.fr/

