
Détail de l'offre : Service de coopération universitaire et scientifique – Campus France

Partenaire .
Adresse ul. Glowna 55

Ville Grojec
Référence 21D1639480530

Titre Service de coopération universitaire et scientifique – Campus France
Description du poste Orientation et accompagnement des étudiants s'inscrivant sur la plateforme « Etudes en

France » (EeF).
Traitement des demandes de renseignements par téléphone et mail/Facebook.
Vérification des dossiers de candidature et des pièces justificatives.
Gestion des paiements enregistrés sur la plateforme.
Gestion des prises de rendez-vous.
Conduite des entretiens avec les étudiants inscrits sur la plateforme 
Gestion des entretiens pré-consulaires pour les étudiants déjà admis dans un
établissement d'enseignement supérieur en France.
Soutien à la mise en place de la campagne de promotion du programme de bourses du
gouvernement français auprès des étudiants inscrits sur plateforme EeF.
Rédaction et mise à jour de contenus au sujet de la plateforme sur le site internet de
l'Institut français et de ses réseaux sociaux.

Type de contrat Emploi
Métier Enseignement / Education

Société Institut français de Géorgie
Localisation Tbilissi

Pays Géorgie
Profil recherché Excellente maîtrise du français et du géorgien. 

Très bonne connaissance des systèmes et paysages universitaires français et géorgien
(une expérience dans le circuit universitaire français serait un atout). 
Très bonne connaissance du processus de candidature dans un établissement
d’enseignement supérieur français.
Bonne connaissance des programmes de bourses du gouvernement français ouverts aux
étudiants géorgiens.
Maîtrise des outils bureautiques.
 
QUALITES PERSONNELLES :
Très bonne capacité organisationnelle.
Rigueur. 
Réactivité. 
Bonne communication.
Sens de l’accueil et des relations humaines.

CONTRAT ET HORAIRES DE TRAVAIL :
Contrat de vacation du 17/01/2022 au 15/04/2022.
Temps plein (100%) : 40 heures/semaine.
Horaires de travail : lundi, mardi, mercredi, jeudi et vendredi de 10h à 19h.
Le poste est à pourvoir au sein de l’Institut Français de Géorgie, situé : 4, ruelle
Chakhrukhadzé, Tbilissi 0105.
Merci d’adresser CV et lettre de motivation en français, à l'adresse électronique
campusfrancegeorgie@gmail.com.

Secteur Formation et Enseignement

https://www.francealumni.fr/

