
Détail de l'offre : Responsable Administration et Gestion

Partenaire S&YOU
Code postal 31000

Ville Toulouse
Référence 221882533

Titre Responsable Administration et Gestion
Description du poste Cabinet de recrutement de dimension internationale, S&you est spécialisé dans le

recrutement d'Experts et Cadres. Nos 30 consultants expérimentés mettent en œuvre
notre savoir-faire et développent nos expertises sur la base d'une conviction : la relation
de confiance que nous créons avec nos candidats et nos clients représente pour nous le
facteur clé de la performance.Description du poste :Notre client spécialiste de la location
de véhicules industriels avec conducteurs recherche un(e) Responsable Administratif(ve)
et Gestion pour une de ses filiales. Directement rattaché(e) au Directeur de filiale, vous
êtes responsable de la gestion administrative de notre site et êtes garant(e) du suivi de
l'application des procédures Gestion, Comptabilité et RH. Vous intervenez notamment
sur : * Le contrôle de gestion : élaborer, suivre et analyser les tableaux de bords,
superviser et contrôler la facturation, veiller à la correction des anomalies, élaborer les
éléments de pré-paie; * La comptabilité : assurer le suivi des créances clients, réaliser le
reporting comptable; * Les Ressources Humaines : gérer les entrées/sorties, mettre à
jour les dossiers du personnel, assurer le suivi des paies et notes de frais, rédiger les
courriers disciplinaires, contrôler la validité des agréments et coordonner les formations
obligatoires. Votre fonction vous conduit à collaborer régulièrement avec les différentes
directions fonctionnelles du groupe sur l'ensemble des sujets que vous portez.Profil
recherché :Diplômé(e) d'un Bac +3 minimum, orienté Comptabilité/Gestion, vous
bénéficiez de plusieurs années d'expérience sur un poste similaire. Vous maîtrisez les
logiciels Excel et Word. Pragmatique, vous êtes force de proposition, rigoureux(se),
autonome, vous bénéficiez d'un bon sens professionnel et relationnel.Pour postuler
cliquer ici.

Type de contrat Emploi
Métier Finance / Gestion/ Audit

Localisation Mions
Pays France

Expérience Expérimenté (3-10 ans)
Secteur Transports

https://www.francealumni.fr/

