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Détail de I'offre : O Consulado Geral da Franga no Rio de Janeiro estd contratando

Partenaire
Référence 21D1615305242
Titre O Consulado Geral da Franga no Rio de Janeiro esta contratando
Description du poste FUNCOES E ATRIBUIGOES :

Sob a responsabilidade do assistente do Consul Geral, o(a) funcionario(a) contratado(a)
deverd exercer as seguintes tarefas:

0 Atualizagdo da base de dados de contatos do consul-geral;
0 Organizagdo da celebragdo da Data Nacional francesa (14 de julho) e demais recep¢des
do Consul Geral: listas de convidados, confecgdo de convites, contatos com prestadores
de servicos, gestdo da contabilidade dos eventos organizados;
0 Assisténcia na realizacdo de formalidades relacionadas a partida do atual consul-geral
da Franga no Rio de Janeiro (procedimentos administrativos, visitas protocolares) e a
chegada de seu sucessor;
0 Tarefas gerais de secretaria (telefonemas, correspondéncias, cépias, etc.).
Type de contrat Emploi
Société Consulat Général de Rio de Janeiro
Description de la société O Consulado Geral da Franga no Rio de Janeiro contrata um(a) funciondrio(a), para
atuagdo junto a secretaria do Consul Geral da Franga no Rio de Janeiro, por um periodo
de seis meses.

DATA PREVISTA DE INICIO: 5 DE ABRIL DE 2021
0 Contrato temporario de seis meses.

0 Favor enviar curriculo e carta de apresentagdo em francés e portugués, até o dia 19 de
marco de 2021, para o endereco : secretariat.rio-de-janeiro-cslt@diplomatie.gouv.fr

0 Apenas os candidatos pré-selecionados serdo convocados para as fases seguintes do
processo de selecao.
Localisation Rio de Janeiro
Pays Brésil
Profil recherché HABILIDADES NECESSARIAS:

0 Boa capacidade organizacional;
0 Dominio de ferramentas informaticas (Word, Excel, etc.);
0 Facilidade de relacionamento e didlogo;
0 Perfeito dominio da lingua portuguesa escrita;
0 Boa compreensao do idioma francés, oral e escrito (nivel minimo B2);
0 Habilidades no processamento digital de imagens (photoshop, paint, etc.) serdo
apreciadas.
Langues Francais


https://www.francealumni.fr/

