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Détail de I'offre : RESPONSABLE ADMINISTRATO - ISME

Partenaire
Adresse

Code postal

Ville

Titre

Description du poste

Type de contrat
Société
Localisation
Pays

Profil recherché

Secteur

Chambre de Commerce et d'Industrie Franco-Mexicaine
Protasio Tagle 104

Col. San Miguel Chapultepec

Del. Miguel Hidalgo

11850

Ciudad de México

RESPONSABLE ADMINISTRATO - ISME

Funciones a desempefiar:

-Registro de facturas y Nota de Crédito;

-General reporte de cuenta por pagar;

-Realizar pagos por transferencias y Carta de Retenciones
-Registro de Caja Chica y reembolso;

-Reembolso de Viéticos;

-Conciliacién de Trajeta de Crédito;

-Manejo de proveedores y del portal de proveedores.
Emploi

ISME

Querétaro

Mexique

Bacilllerato

Carrera trunca

Gestion del estrés

Polivalente

Riguroso

Administration
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